Shipping & Receiving Coordinator

Family-owned, values-structured business seeking an experienced Shipping and Receiving Coordinator.
This person will manage incoming and outgoing shipments as well as oversee warehouse inventory and
pallet-selecting process for customer orders. Key responsibilities include verifying incoming shipments,
preparing outbound shipments, operating a forklift to load & unload trucks and rack pallets. First shift
hours. Fast-paced environment where your work is valued. Applicants must have prior warehouse
experience.

Requirements:

Read, write, and understand the English language
Able to work while standing or sitting

Excellent number/letter pattern recognition
Great organizational skills

Computer proficiency (Microsoft 365)

Paid holidays and sick time
Wage: $18-23/hr
English/Spanish bilingual is helpful

Coordinador de Expediciéon y Recepcion

Empresa de propiedad familiar y fundamentada en valores busca un Coordinador de Envios y Recepcién
con experiencia. Esta persona gestionara los envios entrantes y salientes, ademas de supervisar el
inventario del almacény el proceso de seleccién de palés para los pedidos de los clientes. Las
responsabilidades clave incluyen verificar los envios entrantes, preparar los envios salientes y operar un
montacargas para cargary descargar camiones, asi como para colocar palés en las estanterias. Horario de
primer turno. Un entorno dinamico donde se valora tu trabajo. Los candidatos deben contar con
experiencia previa en almacén.

Requisitos:

Leer, escribiry comprender el idioma inglés

Capacidad para trabajar de pie o sentado

Excelente capacidad de reconocimiento de patrones numéricos y alfabéticos
Excelentes habilidades de organizacion

Competencia informatica (Microsoft 365)

Dias festivos y tiempo por enfermedad remunerados
Salario: $18 - $23 por hora
Ser bilingle (inglés/espanol) es una ventaja



